e TR
v brlng Finding New Ways

MAIL

Hvordan bliopprettetsomkunde og
registrere ordrene panett




Spor pakker eller sgk pa bring.no -

SENDE MOTTA

Finn riktig tieneste og bestil 7, Adresseendring og mottakertjenester
-

Klikk pa «Logg Nettbutikken brukes ofte til & beregne
inn>» pa bring.no. pris pa en innlevering. Er du logget pa tas
Velg “Min Post’ det hensyn til evt. avtaler.




A Norsk + English
&

MIN PROFIL AVTALER RAPPORTER OG ORDREOVERSIKT

T Brukernavn: &
a e Passord: w

Post med like formater ;’:st r;led blandede Uadressert reklame Logg inn -
rmater
Adressert reklame, brev, blader og Brevpost med forskjellig vekt og format Lag utvalg og bestill distribusjon av

Glemt bruk i ?
tidsskrifter m.m. reklame og informasjon. emt brukernavn/passord

Registrer ny bruker
BEREGN PRIS OG BESTILL BEREGN PRIS OG BESTILL BEREGN PRIS OG BESTILL 1

FORHANDSMELDING Handlekurv
DELINNLEVERING

Inger artikler

~ b ) prede Vis lister
— — 4

T——

Aviser til abonnenter hLad frankeringsmaskinen Rekommandert brev Friser 0og vilkar
er A B

Utsendelse minst en gang pr. uke i ing ved innlevering og legitimert LES MER >

minst 48 av drets uker utlevering

BEREGN PRIS OG BESTILL BEREGN PRIS OG BESTILL H BEREGN PRIS OG BESTILL
AVISPLAN

Her kan du bestille

_ Crimarl-ar

Er du ny bruker registrer
deg her




Norsk + English

ebring

MIN PROFIL AVTALER RAPPORTER OG ORDREOVERSIKT

Registrer deg som bruker

Fyll ut fettene under. Den farste som registrerer seg fra din bedrift blir automatisk administrator pd vegne av bedriften.

Du md ha et kundenummer hos Bring for 4 registrere deg. Ta kontakt med oss pd 04045 hvis du er ny kunde.

Angir obligatorisk felt &

© Kundenummer Glemt kundenr? Sek ut fra organisasjonsnr.

© Organisasjonsnr - Vis kundeliste

Velg kunde: " [E

Hvis du ikke finner riktig kunde, send e-post eller ring 04045,

Fornavn: -

Etternavn: -

E-postadresse: -

Telefonnummer for forretning:

Brukernavn:

Passord: sesssnse (Passordet ma inneholde minst 6 tegn)

Bekreft passord:

Avbryt

Fyllut Bring Mail tar kontakt med din bedrift for &
kjemaetog avklare omdetvil veere behov for flere brukere
trykk under samme kundenummer.
«send»

Hvis ja utnevnes en administrator.

En ny bruker ma ha Administratoren styrer hvem somfartilgang—
(vt opprette) et og hva de skal ha tilgang til. Har bedriften din
kundenummer for a allerede enadministratorvildette skiemaet
registrere seg automatisk gatil denne.

Narduerregistrertsom brukerfardu ene-post
med bekreftelse og mer info om nettbutikken.

Erduitvilomderealleredeharet
kundenummer kan du sgke etter dette ved
a angi organisasjons- nummerettil din
bedrift

Ved behov for help, ring kundeservice pa
tif. 04045 eller pa brukerstgtte.bedrift@posten.no



mailto:brukerstøtte.bedrift@posten.no
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Gbring

BESTILL MIN PROFIL

Post med like formater
Adressert reklame, brev, blader og
tidsskrifter m.m.

BEREGN PRIS OG BESTILL
FORHANDSMELDING
DELINHLEVERING

Aviser til abonnenter
Utsendelze minst en gang pr. uke i

minst 48 av arets uker

BEREGN PRIS OG BESTILL
AVISPLAN

RAPPOR

Post med blandede
formater

Brevpost med forskjellig vekt og format

BEREGN PRIS OG BESTILL

Lad frankeringsmaskinen
her

BEREGN PRIS OG BESTILL

Uadressert reklame

Lag utvalg og bestil distribusjon av
reklame og informasjon.

BEREGN PRIS OG BESTILL

Rekommandert brev

Kvittering ved innlevering og legitimert
utlevering

BEREGN PRIS OG BESTILL

Norsk + English

Brukernavn: =
test 4

Fassord: &

sesBBRES
Logg inn
GEmt brukernavn/passord?

Rjgistrer ny bruker

Hz ndlekurv

Ingt n artikler

. hgrede Vis lister

Priser og vilkar

LESMER )

H :r kan du bestille

- | rimerker
Ass

Logg inn med brukernavn
0g passord og velg produkt




ebring

POST MED LIKE FORMATER

Registrer innleveringen Se pris Innleveringsdetaljer Bekreft kjigpet Kyittering

Hva skal sendes?

Vekt pr.
Destinasjon  Format B Antall B RabattkategorierEd  =endingl)  Totalvekt (kg)

=] | = | [ = |

Antall ekstra linjer | Leggtil |

Tillegg Antall Informasjon 3
Formattilegg 0 Registrer antall sendinger som har format over B4 og/eller er tykkere enn 7 cm.
Dette valget er KUN for sendinger til utlandet.
Formattilegg utland 0 Regi " med
Postoppkray ]

Lt ] et

For mer informasjon: trykk pa de grenne i-ikonene.

Dette bildet ser ulikt ut, avhengig av hvilket produkt du skal registrere.




Norsk + English

BESTILL MIN PROFIL RAPPORTER OG ORDREOWERSIKT

Registrer innleveringen i Bekreft kjgpet Kwvittering
Min bestill |ng Lagre liste til gienbruk  Lagre handlekury TESTKUNDE EKSTERN NORSK
Kundenr: 1

[ Toggt |

O

Post med like formater

Endre | Fjern

Produkt Mengde Enhet Enhetspris Totalpris

Handlekurv B

Post, Sma maskin M1, Norge Post med like formater 9286,38

13 % Maskinrabatt M1

Totalt eksl. mva 9 286,38

Vis lagrede Vis lister

Tom handlekurv | Fortsett § handle

Handlekurven
gir oversikt

For a fortsette
bestillingen, trykk

Her har du mulighet til
a se historikk og kjgre

rapporter pa dine
tidligere bestillinger.

"Neste”. (Hvis du ikke
allerede er palogget,
kommer kravom

palogging)

over
registreringen
og hva den koster.




BESTILL MIN PROFIL

Betaler

Innlevering gjelder for:

Innlevering

Dato for innlevering:

Innleveringssted:

Referanse og antall
Referanse pa faktura
Referanse pa fraktbrev
Antall kolli / lastb&rere

@nsker fraktbrev via e-post
@nsker ordrebekreftelse pd e-post

Avbryt

RAPPORTER

Innleveringsdetaljer Bekreft kigpet

1 TESTKUNDE EKSTERMN MORSK

25.04.2018

Norsk + English

TESTKUNDE EKSTERN NORSHK
Kundenr: 1

Handlekurv

Post med like formater

Totalt eksl. mva

|P05ten5 @stlandsterminal, Larenskogveien 50, 1470 L@renskog

u Vis lagrede Vis lister

(Anbefales)

@stlandsterminalen (Anbefales)

{Anbefales)

Her spesifiserer du detaljene for innlevering.
Huk av for evt. fraktbrev og ordrebekreftelse pa e-post og trykk
«Nesten».




. "V Worsk + English

Min bestilling

Pastmed like farmater

f."ﬁl‘E:ﬁ Enhet En I'QIE-F'[ 5 Tivtal pris
Handlekurv

Pt med 1ike Rrmater

Totat skel mva

Vis lagrada Wi liser

Betalingsmate

@ ranr

@ WisaMasterCand

Fakturaadresse Bestillers opplysninger

TEZTKUNDE EK3TERN NORSK TEZTKUNDE EK3TERN NOR 3K
POSTEOK S 1500 SENTRUM Hane Nordbsrg

o1 oELD

NORGE

Referanse og antall Innlevering av sendingene

Referanss pd faktura:  Girosr Innisveringested: Postens @standstermingl, Lenenskogeeien
Referanss pd fravtbrey: @stianosemingien 50, 1470 Lenenskog
Antall kol { lasthsrans: 1 Inndsveringsdato: 2504 2018

Posien leveres Inn sammen med Frakiorer

vinar %] Jog godiar Posten Marge AS' vilar for kjep avtjenester

Avbryt Bekreft bestilling

Huk av for riktig betalingsmate og
«bekreft bestilling».




Norsk = English

Takk for bestillingen

Crdrenummer 1015428978 er opprettet. Under finner du flere detaljer om crdren. H andlek urv

Informasjon om fraktbreyv ligger tilgjengelig nederst pé siden. Dette er ogss sendt til din e-postadresse dersom du har .
huket av for @nsker fraktbrey via e-post og dette gjelder for din valgte tieneste. Nér ordren er innlevert, vil du motta en Ingen artikler

ordrebelreftelse.
Vis lagrede Wis lister
Skriv ut Fortsetil handelen

Din bestilling

Post med like formater
Produbkt Mengde Enhet Enhetspris Totalpris
Post, Sma maskin M1, Norge E 10 874,00

13 % Maskinrabatt M1 i -1387.62

Fakturaadresse Bestillers opplysninger

TESTKUNDE EKSTERN NORSK TESTKUNDE EKSTERN NORSK
POSTBOKS 1500 SENTRUM Hans Nordberg

0001 O5LO

NORGE

Referanse og antall Innlevering av sendingene

Referanse pa faktura: Giroer Innleveringssted: Postens Estlandsterminal,
Referanse pa fraktbrev: @stlandsterminalen Lerenskogveien 50, 1470 Lerenskog
Antall kolli / lastharere: 1 Innleveringsdato: 25.04.2018

Posten leveres inn sammen med Fraktbrey

Dokumenter
Fraktbrev

@ Fraktbrev for ordrenr 1015432976
Husk 3 legge ved fraktbrey ved innlevering

Fort=ett handelen

Kvitteringsside med ordrenummer og oppsummerende oversikt

Fraktbrevet skal skrives ut og legges ved innleveringen




Norsk + English

~A
@ bring
BESTILL MIN PROFIL RAPPORTER OG ORDRECVERSIKT

| RAPPORTER | HISTORIKK FRANKERINGSMASKINER

iberg

TESTKUNDE EKSTERN NORSK

Ordrer siste: <ok

Kundenr: 1
Ordrer mellom: og Sak
Sok etter: der verdi inneholder:

Handlekurv
Resultater

Ingen artikler
Ordrenr Kundereferanse Produkt Ordredato  Betaler Ordrebelsp

Vis lagrede Vis lister

1015438976  Giroer Post med like 25042018  TESTKUNDE.. ¢ Registrert

1015438782  Utgavenr 9 - Avisertilabo... 25.042018  TESTKUNDE... Klargjort
1015435801  Utgavenr 8 - Feil Avisertilabo... 24042018  TESTKUNDE.. i Klargjort

fraktbrev
1015435432 Test 3 Salvi Post med like 24042018  TESTKUNDE... 5784231  Klargjort
1015435426  Uke 18 Post med like 24042018  TESTKUNDE... 19351,56  Klargjort
1015432152 test jan 27.04.2018 Post med like 23.042018  TESTKUMDE... 5893121  Klargjort

1015428261  |da sande Post med like 20042018  TESTKUNDE... Klargjort

1015424017 Utgavenr 12 - Lisbeth Avisertilabo... 18.042018  TESTKUNDE.. Klargjort

Angrer du, kan du selv slette ordren sa lenge ordrene er aktiv. Velg
«Rapporter og ordreoversikt» og klikk pa ordrenummeret.




Norsk + English

RAPPORTER OG ORDREOVERSKT

RAPPORTER HISTORKK FRANKERINGSMASKINER

Ordrenummer 1015438976 har felgende innhold
®  Ordredato: 25.04.2018

Du kan bare annullere en ordre hvis den har statusen Registrert eller Klargjort. Annullering av en ordre vil annullere alle linjene i
ordren.

Fanullerordre

Artikkel Bestilt mengde  Enhet Enhetspris I Handlekurv \@
Post med like formater e

Post, Sma maskin MV1, Norge

13 % Maskinrabatt MV1 g Vis lagrede Vis lister

Ingen artikler

Innlevering

Innleveringssted:  Postens @stiandsterminal, Lorenskogveien 50, 1470 Lerenskog
Innleveringsdato:  25.04.2018

Delinnlevering: Nei

Antkollilastberere: 1

Fakturaadresse

TESTKUNDE EKSTERN NORSK
POSTBOKS 1500 SENTRUM
0001 0SLO

NORGE

Bestillers opplysninger
TESTKUNDE EKSTERN NORSK

Klikk «Annuller ordre»
for a fjerne denne ordren.




M Norsk + English

BESTILL MIN PROFIL AVTALER RAPPORTER OG ORDREQOVERSIKT

EGNEBRUKERE | VENTERPA GODKJENNINGER | PERSONLIGE OPPLYSNINGER | KONTAKTOPPLYSNINGER |

Skal referansefeltet p faktura vare obligatorisk?
@ Altid

O Algri

O Kun nér annen part bestiller p var vegne

Hvem kan legge inn ordre pa vegne av TESTKUNDE KONSERNINTERN?
O Ingen utenfor var virksomhet kan registrere ordre pa vare vegne
@Egermﬂnmwmmﬂdspamem

fox | Handlekurv \@

Sist oppdatert 23.06.2011 11:23 av TEST1000 Ingen artikler

Vis lagrede Vis lister

Registrerte tilganger for samarbeidspartnere

Vis samarbeidspartnere med status

Opprettny
Kundenr Virksomhet Gyldighetsperiode  Status  Begrensninger  Endre
1 TESTKUNDE EKSTERN NORSK ~ 23.06.11-23.0620  Aktiv Nei ,

10000482520 ~ TESTKUNDE SVALBARD 23.06.11-30.1211  Aktiv Nel ’

Sist oppdatert (TESTKUNDE SVALBARD) 27.10.2011 13:26 av EVENSENLI

Som administrator har du flere valgunder «Minprofil». Dette fora gi
tilgangtildine kolleger og samarbeids- partnere.




KK 031-2012

Hvorfor benytte Nettbutikken?

= Enklere ograskere enn & fylle ut ordreseddel pa papir.

- Lettere aregistrere ordren riktig med tilgang til
produktbetingelser.

- Fraktbrev og Ordrebekreftelsen bade pa e-post og lagret i
nettbutikken.

- Pris paordren oppgis bade ved registrering og nar ordren
har passert var innleveringskontroll.

= Mulig for eventuelle underleverandgrer a fa oversiktover
sine ordrer.

- Rapporteringsmulighetene gjar det enklere a fa oversikt
over forholdet il Bring og til eventuelle underleverandgrer.

- Merinformasjon pafaktura gjar oppfalgingen og
viderefgring av fakturaer enklere.

Administratorrollen—forbedrifter
med flere brukere

Administrator har kontroll pa og godkjenner de andre
brukerne —inkludert 3. parter

I nettbutikken vil «Min Profil» ha utvidet funksjon for en
administrator som brukes til dette.

Rapporter og statistikker vil for en administrator dekke alle
brukerne — mens enkeltbrukeren kun ser egne bestillinger

Avisplan og forhandsmeldinger

Detskalleveres avisplan for & kunne benytte
tienesten Avis.

Post med like formater kan forhAndsmeldes.

Delinnleveringer

Hvis det er hensiktsmessig, kan en stor innlevering pa
over 20 000 enheter fordeles paflere delinnleveringerilapet
av 6 virkedager.

Merk at enhetspris pa ordren kan endres underveis, fordi
endelig pris pa faktura farst beregnes nar siste delinnlevering
er registrert.

Ordrelgsningen hjelperdeg medkrav tilminsteantall pr
innlevering mv.

Foraregistrere farste delinnlevering, velger du delinnlevering
pa forsiden av butikken nar du velger produkt.

Vedregistrering av etterfglgende delinnleveringer, hentes
ordren opp i handlekurven. Her kan du registrere de
etterfglgendedelinnleveringene.Vedutsjekkingavordren
ma sluttinnleveringangis.

Lykke til!
...og kontakt oss gjerne pa tif. 04045 eller pa brukerstatte.
bedrift@posten.no hvis du trenger hjelp til noe
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